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[bookmark: _Toc87878052][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由广东省知识产权局提出并归口。
[bookmark: _Hlk87855642][bookmark: _Hlk87862186]本文件起草单位：广东省知识产权局、珠海市知识产权局、横琴国际知识产权交易中心有限公司。
本文件主要起草人：何巨峰、王留军、李伟、吴瑛、黄宝山、张明媚、郑挺、权超、季节、李祎、雷瑶、郑焕程、匡露。

[bookmark: _Toc87858053][bookmark: _Toc87878053]引言
[bookmark: _Hlk87855677]《中华人民共和国国民经济和社会发展第十四个五年规划和2035年远景目标纲要》提出，更好保护和激励高价值专利，并首次将“每万人口高价值发明专利拥有量”纳入经济社会发展主要指标，明确到2025年达到12件的预期目标。推动经济社会高质量发展，离不开高质量知识产权特别是高价值专利的重要支撑。
本标准提供了贯穿创新主体研发全过程的高价值专利培育布局的工作流程和要求，包括技术研发、专利挖掘、专利申请前评估、专利布局、专利监理、专利授权管理、专利导航、专利分级分类和检查，指导创新主体开展高价值专利培育布局工作，提高创新主体研发成果专利化的效率和质量。
[image: ]
图1 高价值专利培育布局的过程




[bookmark: BookMark4]

高价值专利培育布局工作指南
[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc87858054][bookmark: _Toc87878054]范围
[bookmark: _Hlk87855724][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466]本文件提供了针对创新主体的高价值专利培育布局的工作流程和要求，以提高创新主体研发成果专利化的效率和质量。
本文件适用于进行高价值专利培育布局活动的企业、高等学校、科研组织等创新主体。发明专利和实用新型专利的高价值专利培育布局的组织实施。
[bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc87858055][bookmark: _Toc87878055]规范性引用文件
本文件没有规范性引用文件。
[bookmark: _Toc87858056][bookmark: _Toc87878056]术语和定义
GB/T 21374-2008、GB/T 29490-2013、GB/T 33250-2016、GB/T 33251-2016、GB/T 39551.1-2020界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

高价值专利 High value patents
[bookmark: _Hlk87855800]指能够对相应产品或企业作出贡献的高商业价值的专利或专利组合。

高价值专利培育  High value patents cultivation
指创新主体以获得高商业价值的专利或专利组合为目标，以专利导航为辅助指导手段，针对所选择的技术主题开展技术研发的过程。

高价值专利布局  High value patents layout
指创新主体以获得高商业价值的专利或专利组合为目标，对技术研发过程中形成的研发成果或预期研发成果进行充分挖掘、科学评估、战略策划并实现高水平专利化的过程。

高价值专利培育布局  High value patents cultivation and layout
指创新主体在技术研发过程中，借助专利导航等手段提升技术研发的效率与质量，并基于研发成果或预期研发成果，利用一系列科学手段将其转化为高商业价值的专利或专利组合的过程。

专利挖掘Patent excavation
指创新主体专利管理人员或相关人员会同技术研发人员，对研发成果或预期研发成果从市场、技术、专利等角度进行分析和筛选，尽可能找到可以申请专利的发明点，并形成技术交底书的过程。

技术交底书 Patent technical disclosure document
指创新主体技术研发人员或相关人员针对发明点和相关技术内容构成的技术方案以及背景情况进行清楚、完整的描述，形成的用于发明人、专利管理人员、专利代理师进行工作沟通的正式书面文件。

专利申请前评估 Evaluation before filing
指创新主体专利管理人员或相关人员在专利撰写前从市场、技术、专利等角度对技术交底书所表达的技术方案进行综合评估，并提出专利申请决策建议的过程。

专利布局 Patent distribution
指创新主体专利管理人员或相关人员根据组织发展战略、知识产权战略、产品定位、专利布局策略，结合产业专利形势、产品市场竞争态势、费用限制，基于经专利申请前评估后确定的可专利发明点集合，做出专利申请策划具体方案并实施的过程。

专利监理 Patent supervision
指第三方服务机构人员或相关人员，对专利代理机构完成的专利申请文件、专利审查意见答复文件进行流程检查、质量监控和评价反馈的过程。

专利导航 Patent-based navigation
在宏观决策、产业规划、经营和创新活动中，以专利数据为核心深度融合各类数据资源，全景式分析区域发展定位、产业竞争格局、企业经营决策和技术创新方向，服务创新资源有效配置，提高决策精度和科学性的新型专利信息应用模式。
[来源：GB/T 39551.1-2020,3.1，有修改]

专利分级  Patent classification
指从市场、技术、专利等角度对发明点、技术交底书、专利申请或授权专利进行商业价值划分等级的过程。

专利分类  Patent gradation
指从技术功能或产品部件的角度对发明点、技术交底书、专利申请或授权专利进行技术领域划分模块的过程。

分级分类Patent classification and gradation
指创新主体专利管理人员或相关人员对发明点、技术交底书、专利申请或授权专利进行商业价值和技术领域划分归类的过程。
[bookmark: _Toc87858057][bookmark: _Toc87878057]资源
信息资源
开展高价值专利培育布局宜具备以下信息资源：
——世界知识产权组织规定的专利合作条约（PCT）最低文献量专利数据资源及相应的检索工具；
——与高价值专利培育布局需求密切相关的产业、科技、经济、法律、政策、标准等信息资源；
——与高价值专利培育布局需求密切相关的企业、高等学校和科研组织等信息资源。
人力资源
概述
组织实施高价专利培育布局工作宜由专业人员负责专利管理、技术研发、专利挖掘、专利申请前评估、专利布局、专利监理、专利导航、专利分级分类等工作。
专利管理人员
专利管理人员负责组织实施高价值专利培育布局工作，宜具备以下条件：
熟悉创新主体专利管理工作的职责、体制、机制及规律；
熟悉高价值专利培育布局工作的流程及节点；
熟悉专利挖掘、专利申请前评估、专利布局、专利监理、专利导航、专利分级分类等工作的目标及标准，并具备一定的专业能力；
熟悉知识产权服务行业，具有良好的知识产权服务供应商管理和合作能力；
了解相关行业专利竞争态势、相关企业运作模式、相关产品市场竞争态势；
具备严谨认真的工作态度和良好的沟通协调能力。

技术研发人员
技术研发人员负责研发创新项目的研发产出，宜具备以下条件：
熟悉技术交底书的撰写；
具有一定的专利意识；
具备一定的专利检索能力。

财务资源
应设立高价值专利培育布局经常性预算费用，以支持高价值专利培育布局的开展：
a）用于专利挖掘、专利申请前评估、专利布局、专利监理、专利导航、专利分级分类等事项；
b）用于高价值专利培育布局管理机构运行；
c）用于高价值专利产出激励。
[bookmark: _Toc87858058][bookmark: _Toc87878058]高价值专利培育布局
概述
高价值专利培育布局包括：技术研发、专利挖掘、专利申请前评估、专利布局、专利监理、专利授权管理、专利导航、专利分级分类管理等环节。
技术研发
概述
创新主体应对技术研发项目开展贯穿项目全过程的高价值专利培育工作。以获得高商业价值的专利或专利组合为目标，在预研阶段、立项阶段、研制阶段充分发挥专利导航手段的辅助指导作用，提升技术研发和专利产出的效率和质量。
高价值专利培育工作由专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）配合技术研发人员负责。创新主体应建立健全高价值专利培育工作的规划、决策、沟通、实施机制。
创新主体可以对其设立的研发项目进行重要性分析并及时划分出重大技术研发项目、重要技术研发项目、一般技术研发项目，相应地匹配不同力度的高价值专利培育机制和资源。
预研阶段
专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）开展以预研课题文献综述为目标的专利导航，以专利大数据为基础，通过产业、市场、政策等信息的关联分析，提出预研课题技术研发方向、思路及风险规避等建议，初步确定高价值专利培育的目标。
立项阶段
专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）开展以探索技术研发路线和路径为目标的专利导航，帮助确定合理的研发任务和目标，寻找最佳研发路线，防范潜在风险，并确定高价值专利培育的目标。
研制阶段
专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）开展以高效完成研发任务为目标的专利导航，对在研项目的技术研发情况及其技术竞争环境进行综合分析，提出风险规避及技术方案优化的建议，并按需调整高价值专利培育的目标。
专利挖掘
在技术研发全过程中，专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）及时识别研发成果或预期研发成果中的可申请专利发明点，针对发明点开展专利导航进行初步分析形成专利挖掘清单，组织技术研发人员根据专利挖掘清单完成技术交底书。其操作方法如下：
1. 在研发过程中适时地组织技术研发人员围绕产品的结构、功能、应用、测试和生产等方面挖掘发明点； 
1. 针对发明点开展专利导航进行初步分析，排除技术秘密（按程序进入创新主体技术秘密管理机制），提炼出具有专利申请和保护价值的发明点形成专利挖掘清单；
1. 可对专利挖掘清单记载的发明点进行分级分类，重点管控高级别发明点的技术交底书的撰写质量；
1. 组织技术研发人员将专利挖掘清单记载的发明点逐一撰写形成技术交底书；
审核技术交底书，确保技术交底书主题明确、表述准确、技术方案完整、技术方案可实现。
专利申请前评估
在专利撰写前，专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）对技术交底书记载的技术方案进行申请前评估及分级分类管理。其操作方法如下：
a) 对技术交底书进行专利导航（查新检索），评价技术方案是否符合《中华人民共和国专利法》规定的新颖性、创造性和实用性，预估技术方案的可专利性，判断是否继续进行专利申请、如何进行专利申请。
b) 对拟申请专利进行分级分类，重点管控高级别拟申请专利的撰写质量。
专利布局
在专利申请前评估之后，由专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）制定专利布局策略与方案，积极构建专利组合、形成严密专利保护网。其操作方法如下：
a) 根据组织发展战略、知识产权战略、产品定位、专利布局策略，结合产业专利形势、产品市场竞争态势、费用限制，基于经专利申请前评估后确定的可专利发明点集合，从研发项目的技术、产品、价值、地域、时间、类型、权利和来源等方面制定专利布局策略与方案，用于规划专利申请的技术、产品、地域、时间、类型和权利；
b) 知识产权服务机构人员（或专利管理人员）根据专利布局策略与方案，基于经过专利申请前评估的技术交底书，及时撰写专利申请文件；
c) 根据实际工作需要，可以对有关发明点进行补充专利导航。
d) 根据实际工作需要，可以对拟申请专利进行分级分类更新，重点管控高级别拟申请专利的撰写质量。
专利监理
专利管理人员（或会同第三方知识产权服务机构人员）对专利申请文件进行专利监理，对专利申请文件的权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图的实质性问题和形式性问题进行审查，督促指导专利代理机构撰写形成高质量专利申请文件。
在专利监理过程中，根据实际工作需要，专利管理人员（或会同第三方知识产权服务机构人员）可以对有关专利申请进行补充专利导航。
专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）可对获得国家知识产权局受理的专利申请文件进行分级分类更新，重点管控高级别专利申请文件的审查过程，确保专利申请文件能够以合理的保护范围获得授权。
专利授权管理
概述
专利授权管理包括专利加快审查管理、应对专利驳回管理和授权专利管理，对专利申请的授权过程和专利获得授权维持有效过程进行管控，确保专利高价值获权和长期活跃有效。
专利加快审查管理
对于需要加快授权的专利，由专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）办理专利加快审查程序，包括但不限于专利优先审查程序、知识产权保护中心加快审查程序。
应对专利驳回管理
专利申请经国家知识产权局审查被驳回时，专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）对高级别专利申请的驳回理由进行补充专利导航，综合各方面信息确认驳回理由的合理性及修改空间，确认是否提出复审，确保高级别专利申请文件能够以合理的保护范围获得授权。
授权专利管理
专利申请获得授权后，由专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）对授权专利进行年费管理工作。具体操作如下：
a) 对专利年费进行记录、缴费及管理，可利用知识产权管理信息化系统进行年费管理，有效维持授权专利。
b) 可定期对授权专利进行分级分类更新，及时更新授权专利的级别，持续识别出不同价值的专利或专利组合。对于高价值专利或专利组合，应加大专利运营工作力度。对于低价值专利或专利组合，可以适时转让或放弃。
专利导航
专利导航工作由专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）负责。创新主体应建立健全贯穿高价值专利培育工作全过程的专利导航决策、沟通、实施机制。
本指南中，技术研发、专利挖掘、专利申请前评估环节应该进行专利导航，专利布局、专利监理、专利授权管理环节可以根据实际工作需要进行补充专利导航。
专利分级分类
专利分级分类工作由专利管理人员（或会同知识产权服务机构人员）负责。创新主体应建立健全贯穿高价值专利培育工作全过程的专利分级分类决策、沟通、实施机制。
本指南中，专利申请前评估环节应该进行专利分级分类，专利挖掘、专利布局、专利监理、专利授权管理环节可以根据实际工作需要进行专利分级分类更新。
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检查
创新主体应对高价值专利培育布局工作定期开展检查，确保高价值专利培育布局工作的有效性。检查内容包括以下一项或多项内容：
高价值专利数量，包括战略性新兴产业的专利、在海外有同族专利权的专利、实现较高质押融资金额的专利、获得国家科学技术奖或中国专利奖的专利等；
经济效益，包括高价值专利在增加经营收入、增强竞争实力、减少经济损失、提升创新投入产出比等方面的经济效果；
社会效益，包括高价值专利在促进就业、节能减排、打破垄断、降低成本、绿色发展等方面的社会效益。
改进
根据检查结果，对高价值专利培育布局工作的各个环节进行改进，提升高价值专利培育布局的全面性及有效性，以确保研发项目中的全部好技术转化为具有高商业价值的高价值专利。
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（规范性）
高价值专利培育布局的流程和资源
高价值专利培育布局的流程和资源如图A.1所示。
[image: ]
高价值专利培育布局的流程和资源图
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（规范性）
技术交底书模板
技术交底书如表B.1所示。
技术交底书模板
	技术交底书

	项目
	撰写要点

	一、发明名称
	一般不超过25字，能够准确地表明发明创造的技术主题，不应含有商标、代号、型号等非技术词语及宣传性、广告性用语。

	二、技术领域
	写明发明创造直接所属或者直接应用的技术领域。

	三、背景技术
	应当写与本发明密切相关的现有技术，该部分内容的功能是帮助审查员理解、检索、审查本发明专利申请的参考资料。可以引用反映这些现有技术的文献，所述文献可以是专利文献、期刊、杂志、手册和书籍等非专利文献。专利文献应当写明国别、公开号和公开日期，其余非专利文献需要写明文献的详细出处，尤其是公开时间。该部分内容重点是要阐述现有技术的水平以及存在的问题（缺陷），并且这些问题（缺陷）应当是本发明所能够解决的问题（克服的缺陷）。

	四、发明内容
	1、如是有三维空间结构的设备或产品：请结合附图，描述它的组成、形状、连接关系、传动关系、工作原理（结合结构图上的标号进行描述），并给出您认为的重点技术。
2、如是无固定形状的产品或方法：
（1）产品：请指出它的组成成份、配比，配比可以给出一个范围。
（2）方法：请指出制造产品的工艺过程，工艺条件，或指出药品、化工产品的新用途。
3、如果方法是由是计算机软件实现的，请按照程序执行过程描述（最好给出程序流程图，然后按照程序流程图来描述），注意：不能计算机源代码来表示，如果认为源代码表述更清楚，可以给出部分源代码，但是必须有文字说明。

	五、发明效果
	请指出本发明创造的优点、特点、主要性能指标，所述优点最好是与背景技术中提及的现有技术存在的问题（或缺陷）相对应。能定量的要尽可能定量，不能定量也要定性。如是药品的则应给出疗效的统计报告。
一般优点应当是：性能、质量、精度和效率的提高；能耗、原材料、工序的节省；加工、操作、控制、使用简便等方面。

	六、附图及附图说明
	技术方案涉及产品形状的，需要提供足够多的图来清楚的体现产品的形状。
技术方案涉及产品构造的，需要提供足够多的图，以能够清楚表达构造特征。
上述构造是产品的各个组成部分的安排、组织和相互关系。所述产品的构造可以是机械构造，也可以是线路构造。机械构造是指构成产品的零部件的相对位置关系、连接关系和必要的机械配合关系等；线路构造是指构成产品的元器件之间的确定的连接关系，例如：电路原理、气路原理图等等，其中电子产品可以先给出逻辑框图，再给出有创造性框内的具体电路图。针对提供的每幅图，需要给出相应的说明。
如果图比较多，请在图中给必要的部件给出唯一的标号，不同图上的同一件，都应是同一标号，并给出每个标号对应的部件的名称。

	七、具体实施方式
	实施方式是对发明内容的细化和解释，或是最优化的技术方案，即给出一个或几个具体的实施方案。它可以是你在什么场合应用了此发明，效果如何，也可以是此发明的某些关键部位可以有几种替换结构的描述。
1、有结构的产品：
对该方案的几个关键部位如有几种替换结构，就应给出几个具体实施方式；并画出相对应的结构示意图。
2、无固定结构的产品或方法：
（1）产品：可以给出几个具体组方,即在主要成份上又可增加一些辅助成份，使该组方产生的效果更好。或者在大范围组方配比中,选择最佳小范围组方配比及其效果。
（2）方法：当工艺路线的某几个关键步骤可以有几个替换方式时，则应分别描述清楚这几个替换方式的具体工艺过程。
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（规范性）
专利监理报告
监理对象及基本信息
监理对象及基本信息至少包含以下信息：
监理对象；
监理范围；
监理委托人；
联系人；
监理人员；
监理时间；
监理编号。
监理记录
创新性检索
创新性检索环节重点对申请文件的权利要求和发明点进行查新检索，对权利要求书的新颖性和创造性进行预判，并根据预判结果提供修改建议。
	检索关键词/分类号
	分类号：                       关键词： 

	对比文件
	

	创新性评述
	

	监理意见
	


申请文件检查
申请文件检查环节重点申请文件的其他实质性问题和形式问题进行排查，确保权利要求书、说明书等撰写内容的准确无误。
	问题类型
	检查点
	意见
	文字说明

	实
质
问
题
	相对于技术交底书，独立权利要求的技术方案是否认定准确
	
	

	
	独立权利要求是否具有新颖性
	
	

	
	独立权利要求是否具有创造性
	
	

	
	独立权利要求是否存在非必要技术特征
	
	

	
	说明书公开是否充分
	
	

	
	独立权利要求是否得到说明书支持
	
	

	形
式
问
题
	权利要求书
	对技术方案是否进行了适度上位概括
	
	

	
	
	同一对象是否描述不统一
	
	

	
	
	是否用语不恰当
	
	

	
	
	权利要求的类型是否与技术方案的描述相适应
	
	

	
	
	描述是否清楚、简要
	
	

	
	
	标点符号是否使用得当
	
	

	
	
	语句是否通顺
	
	

	
	
	是否存在错别字
	
	

	
	
	与直接或间接引用的权利要求是否存在矛盾
	
	

	
	
	权利要求布局是否合理
	
	

	
	说明书及附图
	技术领域是否为本技术所属或直接应用具体技术领域
	
	

	
	
	背景技术部分是否从技术角度指出现有技术中存在的缺点与问题及其简要成因
	
	

	
	
	同一对象是否描述统一
	
	

	
	
	附图说明与附图内容是否相互对应
	
	

	
	
	实施例是否结合附图对技术方案进行描述
	
	

	
	
	实施例是否描述过于简单
	
	

	
	
	实施例是否语句通顺
	
	

	
	
	实施例是否存在笔误、错别字
	
	

	
	
	整个说明书中是否未给出英文的中文含义
	
	

	
	
	附图编号是否连续
	
	

	
	
	附图是否有英文且说明书部分未给出译文
	
	

	
	
	是否缺少附图
	
	

	
	
	附图是否与实施例中的内容对应
	
	

	
	
	附图是否清晰
	  
	

	
	
	是否缺少说明书中提及的附图标记
	
	

	
	摘要
	摘要中的附图标记是否没有加括号
	
	

	
	
	是否涵盖发明主题名称、要解决的技术问题、技术方案要点和技术效果
	
	

	监理意见

 


监理结论
监理结论至少包含以下内容：
关于申请文件的创新性检索意见及修改方向
关于申请文件的其他实质性问题和形式问题的意见及修改方向
监理单位；
监理工程师（签字）；
日期。
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